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1. OOmue NoJIOKEeHHs

1.1. TIOCTOSIHHO JeHCTBYIOIIAs IKCIEPTHAs KOMUCCHA (manee — OK) coznaetcs
I OpraHM3alid U IPOBEJICHUS METOIMUYECKOH M MpPaKTHYecKoH padoThl M0
SKCTepTU3e LEHHOCTH JOKYMEHTOB, orbopy M TOArOTOBKE K Iepeaade Ha
FOCY/IApCTBEHHOE ~ XPaHEHHE JOKyMEHTOB Apxusroro donna P®, BKiOHas
YIpaBIeHYECKYIO0, MAIIHHOUUTACMYIO JIOKyMEHTALHIO, 00pasyIolIylocs B npouecce
[esITeBHOCTH 00Pa30BaTeIbHOTO yUPeHICHUS (nanee — 10Y).

1.2. TlocTosmuo aeifctayromas DK sBIsSETCS COBELIATELHBIM opradom JIOVY.
Pemenust DK BCTYMAIOT B CHIY M0C/e MX YTBEPKICHH pykosomuteneM JIOVY. B
HeoGXOMMMBIX Ciryuasx peurerns DK yTBEpKHAlOTCA MOCIE X npeaBapuTeIbHOro
corjlacoBaHust ¢ 5KCTIEPTHO-TIPOBEPOUHOH xomuccuedi (nanee — DIIK) apXxuBHOTO
oprana cy6nexra PO.

13. B cBoeii pabore DK pyKOBOACTBYETCA MenepalbHBIM 3aKOHOM  OT
29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 o6pasoBaHuu B Poccuiickoii ®eneparmu”, Oe/epanbHbIM
3axoHOM OT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apXuBHOM Je7I¢ B Poccuiickoii Penepanyn’,
HOPMATHBHBIME ~ TPaBOBBIMH  aKTamu METOIMYECKUMH  PEKOMEH/IalMAMH
(DepepabHOr0  APXUBHOTO  areHTCTBA (namee — PocapxuB), THIOBbIMH H
BEIOMCTBEHHBIMU ~ TEPEUHSIMH  JIOKYMCHTOB  C yKasaHHeM CPOKOB ~XPaHEHMs,
HOPMATUBHBIMH TIPABOBHIMU AKTaMH 1 MeTOMUECKIME PEKOMEHIaIusMK CyObeKTa
PO, ycraBoM U JIOKAIBHBIMU HOPMATHUBHBIMH ~ aKTaMU JIOY, HacTOsIIMM
OJIOXKEHUEM.

1.4. DKCIepTHAs KOMHCCHS COCTOMT U3 MPeJceNaTeili DK, ero 3amecTuTels U
uneno komuccru. CexperapeM IK sBaseTcs OTBETCTBEHHBIH 32 apXHB.

1.5. TlepcoHanbHblif COCTaB DK paszHauaeTcsi IPUKa30M PYKOBOAWTE/A JIOY u3
ygcna  MpejCTaBUTENeil  CTPYKTYPHBIX noxpasnenennii  JIOY, a  TaKke
NeONPOM3BOMTENS 1 CIENUATUCTa TIO kagpam B JIOY, mpexcTapuTels oprana
yTpaBlieHus apXUBHBIM JeJI0M Yeuenckoit PecryOiuki.

1.6. B KauecTBe 2KCTIepTOB K pabore DK MOryT MpHBJIEKATECS MPe/ICTaBUTENH

CTOPOHHHX OpraHHM3aLi.




       1.5. Настоящее положение разработано на основе Примерного положения о постоянно действующей экспертной комиссии учреждения, организации, предприятия, утв. приказом Росархива от 19.01.1995 № 2, утверждается руководителем ДОУ после согласования с ЭПК архивного органа субъекта РФ.
2. Основные задачи ЭК

Основными задачами ЭК являются:

        2.1. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства, определение сроков хранения документов при составлении номенклатуры дел и формировании дел.

       2.2. Организация и проведение экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к архивному хранению.

      2.3. Организация и проведение отбора и подготовки документов к передаче на государственное хранение в архив субъекта РФ, совместно с представителями (указывается наименование архива субъекта РФ).
   3. Основные функции ЭК
             В соответствии с возложенными на нее задачами ЭК выполняет следующие функции:

       3.1. Организует и проводит работу по ежегодному отбору документов учреждении для дальнейшего хранения и к уничтожению.

       3.2. Осуществляет методическое руководство работой по экспертизе ценности документов учреждении и по подготовке их к архивному хранению, по разработке номенклатуры дел, дает экспертную оценку проектам нормативных и методических документов по названным вопросам.

       3.3. Рассматривает, принимает решения о согласовании и представляет:

       3.3.1. на утверждение ЭПК органа управления архивным делом республики, а затем на утверждение заведующему учреждения:

    - описи дел постоянного хранения.

       3.3.2. на согласование ЭПК органа управления архивным делом, а затем на утверждение заведующему учреждения:

    - номенклатуру дел учреждения;

    - описи дел по личному составу;

  - акты об утрате или неисправимом повреждении документов постоянного хранения.

      3.3.3. на рассмотрение ЭПК органа управления архивным делом:

  - предложения об изменении сроков хранения категорий документов, установленных перечнем, и об определении сроков хранения документов, не предусмотренных перечнем.

       3.3.4. на утверждение Заведующему учреждения:

    - описи дел временного (свыше 10 лет) хранения;

    - акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению;

  - акты об утрате или неисправимом повреждении документов по личному составу;

       3.4. Проводит для сотрудников консультации по вопросам работы с документами, участвует в проведении мероприятий по повышению их квалификации.

4. Права ЭК
       Экспертная комиссия имеет право:

      4.1. В пределах своей компетенции давать рекомендации сотрудникам учреждения по вопросам формирования дел в делопроизводстве, экспертизы ценности документов, розыска недостающих дел постоянного хранения и по личному составу, упорядочения и оформления документов.

     4.2. Запрашивать от сотрудников учреждения:

    - письменные объяснения о причинах утраты, порчи или незаконного уничтожения документов постоянного и долговременного хранения, в том числе документов по личному составу;

    - предложения и заключения, необходимые для определения сроков хранения документов.

     4.3. Заслушивать на своих заседаниях сотрудников учреждения о ходе подготовки документов к архивному хранению, об условиях хранения и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Российской Федерации, о причинах утраты документов.

     4.4. Приглашать на заседания комиссии в качестве консультантов и экспертов специалистов муниципального архива, сторонних организаций.

     4.5. ЭК, в лице ее председателя и секретаря комиссии имеет право не принимать к рассмотрению и возвращать для доработки небрежно и некачественно подготовленные документы.

     4.6. В установленном порядке представлять учреждение в учреждениях архивной службы республики.

5. Организация работы ЭК
      5.1. ЭК учреждения работает в тесном контакте с ЭПК органа управления архивным делом республики.

      5.2. Вопросы, относящиеся к компетенции ЭК, рассматриваются на ее заседаниях, которые проводятся по мере необходимости, но не реже 2 раз в год. Все заседания комиссии протоколируются. Поступающие на рассмотрение ЭК документы рассматриваются на ее заседании не позднее, чем через 10 дней.

       5.3. Заседание ЭК и принятые на нем решения, считаются правомочными, если в голосовании приняли участие не менее половины присутствующих на заседании членов ЭК. Право решающего голоса имеют только члены ЭК. Приглашенные консультанты и эксперты имеют право совещательного голоса, в голосовании не участвуют. Решение принимается простым большинством голосов, присутствующих на заседании членов. При разделении голосов поровну решение принимает председатель ЭК (в необходимых случаях по согласованию с ЭПК органа управления архивным делом республики).

       5.4. Ведение делопроизводства ЭК, хранение и использование ее документов, ответственность за их сохранность, а также контроль за исполнением принятых ЭК решений возлагается на секретаря комиссии.

